Prozesstechnik

Kasereitechnik

Schneidetechnik

O Verpackungstechnik

Entscheiden Sie sich fiir eine
Zukunft mit besten Perspektiven!

www.alpma.de

ALPMA ist Weltmarktflihrer im Bereich Maschinen- und Anlagenbau fiir die K&serei- und Lebensmittelindustrie.
Wir beschaftigen weltweit tiber 900 Mitarbeiter und sind global in mehr als 50 Landern aktiv. Unsere Mitarbeiter tragen
maRgeblich dazu bei, dass wir uns weltweit etabliert haben und diese Position behaupten und stetig ausbauen kénnen.

Fir unseren Geschéaftsbereich Prozesstechnik am Standort Dresden suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Vertriebs- und Projektassistenz (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben gehdren:

Bearbeitung und Erstellung von Angeboten sowie Auftragen in CADISON und ERP-System
Erstellung von Projektunterlagen fiir das Projekt-Engineering und den Vertrieb
Veranlassung projektbezogener Materialbestellungen mit Terminiberwachung
Unterstlitzung bei der abteilungsibergreifenden Projektorganisation

Initilerung von Transportauftragen und Zuarbeit fir die Erstellung von Versandpapieren
Ablage von Projektdokumenten im ALPMA Dokument Managementsystem

Bearbeitung der Rechnungsprozesse

Pflege von projektrelevanten Stammdaten

Das bieten Sie uns:

Kaufméannische Ausbildung z.B. Industriekauffrau, -mann
Gewissenhaftes, vorausschauendes sowie selbstéandiges Arbeiten
Gute Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Gute Englischkenntnisse wiinschenswert

Das bieten wir lhnen:

o Flexible Arbeitszeiten
o Attraktive Entlohnung mit Mitarbeiter-Ergebnisbeteiligung

e Entwicklungschancen in einem dynamischen Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen
e Hohes Mal an Gestaltungsspielraum

Wenn wir lhr Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf lhre schriftliche Bewerbung mit den tiblichen
Unterlagen per E-Mail an karriere@alpma.de. Besuchen Sie uns auch auf XING und KUNUNU.
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